~ WOJT GMINY Zarzadzenie Nr 63/2025
NOWY KAWECZYN L. .
pow, skierniewicki Woéjta Gminy Nowy Kaweczyn

z dnia 30 wrzesnia 2025 roku

w sprawie organizacji, uruchomienia i funkcjonowania Statlego Dyzuru (SD)
Wojta Gminy Nowy Kaweczyn

Na podstawie art. 7 i art. 30 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie
Ojczyzny (Dz. U. z 2025r. poz. 825) oraz art. 20 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2007 r. nr 89, poz. 590) oraz § 8 ust. 5
pkt 7 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci
obronnej Panstwa (Dz. U. z 2025 r., poz. 355) oraz Zarzgdzenia \Wojewody
t6dzkiego z dnia 16 lipca 2025 r. w sprawie organizacji, uruchomienia |
funkcjonowania systemu statych dyzuréw na terenie wojewddztwa todzkiego,
zarzadza sie co nastepuje:

§1
1. Tworzy sie Staty Dyzur Woéjta Gminy Nowy Kaweczyn i zapewnienia ciggtosci
przekazywania decyzji oraz zadan wynikajacych ze stanéw gotowosci obronnej
panstwa w sytuacjach, o ktérych mowa § 31§ 5 rozporzadzenia Rady Ministrow
2 dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa, zwany dalej
,SD WGNK”. :

§2
1. Staty Dyzur Wojta Gminy Nowy Kawegczyn uruchamia sie:

1) w zwigzku z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, w petnym lub ograniczonym
zakresie, w celu realizacji zadan szkoleniowych i kontrolnych, realizowanych
na podstawie odrebnych przepiséw, na podstawie polecenia Wojta Gminy
Nowy Kaweczyn.

2. Decyzje o zakonczeniu dziatania SD WGNK wydaje podmiot, ktory zlecit jego
uruchomienie.

§3

Zobowiazuje sie kierownikéw wydziatéw oraz pracownikéw na samodzielnych

stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Nowy Kawegczyn do:

1. Zorganizowania i zapewnienia wiasciwych warunkow organizacyjnych i
technicznych funkcjonowania Statego Dyzuru przy wykorzystaniu dostgpnych sit
i srodkéw w ramach istniejacej struktury urzedu oraz jednostek organizacyjnych
podlegtych i nadzorowanych;

2. Opracowania dokumentacji regulujgcej organizacje i funkcjonowanie Statego
Dyzuru na podstawie ,Wytycznych do opracowania dokumentacji statych
dyzuréw”, stanowigcych ,zatgcznik nr 1” do zarzadzenia,

3. Wyznaczenia obsady oséb do petnienia Statego Dyzuru, w celu zapewnienia
catodobowej ciggtoéci funkcjonowania SD w trybie zmianowym;

4. Utrzymywania $rodkow tgcznosci Statego Dyzuru w petnej sprawnosci |
gotowosci do przyjmowania oraz przekazywania decyzji i zadan;



9. Opracowania i aktualizacji wykazu podmiotéw wraz z danymi teleadresowymi
Statych Dyzuréw jednostek nadrzednych, podlegtych i wspotdziatajgcych, do
ktorych bedg przekazywane decyzje oraz zadania w ramach Statego Dyzuru;

6. Prowadzenia szkolen sktadu osobowego Statego Dyzuru oraz sprawdzenia jego
gotowosci do dziatania, ktére nalezy organizowaé minimum raz w roku.

§4
Zadania w ramach SD WGNK wykonujg wyznaczeni przeszkoleni pracownicy Urzedu
Gminy Nowy Kaweczyn.

§5
Za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie SD WGNK odpowiada
pracownik ds. obronno$ci, zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony
cywilnej, przy wsparciu organizacyjnym i merytorycznym Sekretarza Gminy.

§6
Szczegdtowy organizacje, uruchamianie i funkcjonowanie Statego Dyzuru, w tym
wskazanie pomieszczenia, ustalenie skiadu osobowego, zapewnienie Srodkow
tacznosci, ochrony, wyzywienia, miejsc odpoczynku oraz szkolenia okresli
dokumentacja Statego Dyzuru Wojta Gminy Nowy Kaweczyn — wedtug zatgcznika nr
1 do Zarzgdzenia. (nie podlega publikacji).

§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi ds. obronnos$ci, zarzgdzania
kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony cywilnej.

§8
Traci moc Zarzgdzenie nr 33/2012 Wojta Gminy Nowy Kaweczyn z dnia 23 sierpnia
2012 r. w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Statych
Dyzuréow Wojta Gminy Nowy Kaweczyn na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajgcych z
wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa.




Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 63/2025 Waoita Gminy
Nowy Kaweczyn 30 wrzesnia 2023 .

Wytyczne do opracowania dokumentacji Statego Dyzuru

Cel wytycznych.

Celem wytycznych jest okreélenie standardu opracowania dokumentacji Statego
Dyzuru, zwanego dalej ,SD WGNK” wspdipracujacego w systemie Statych Dyzurow
Wojewody Lodzkiego, zwanych dalej ,SSD WL,

Organizacja Stalego DyZzuru (SD) ohejmuje:

Wyznaczenie miejsce petnienia SD;

Okreslenie obsady SD z podziatlem na zmiany;

Ustalenie czasu petnienia zmian SD, w sposéb zapewniajacy jego catodobowe
funkcjonowanie;

Wyszczegblnienie wyposaZenia pomieszczenia w sprzet teleinformatyczny,
biurowy, kwaterunkowy;

Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za przygotowanie SD i nadzorowanie pracy
po jego uruchomieniu.

Zadania ogélne Statego Dyzuru (SD) obejmuja:

Przekazywanie migdzy organami administracji publicznej decyzji oraz pilnych
informacji dotyczacych uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem
gotowosci obronnej panstwa;

Przekazywanie wykonawcom polecen wynikajgcych z tabeli realizacji zadan
operacyjnych zawartych w Planie Operacyjnego Funkcjonowania;
Powiadamianie okreslonych osob o obowigzku niezwtocznego stawienia sie we
wskazanym miejscu,

Ewidencjonowanie tresci decyzji, zadan i informacji w dzienniku dziatania SD;
Utrzymywanie ciagtej catodobowej tacznosci w ramach SD WGNK z organami
nadrzednymi, wspotdziatajgeymi i podlegtymi;

Opracowywanie zbiorczych raportow o stanie realizacji polecen oraz innych
informacji i przekazywanie ich wiasciwym organom w strukturze administracji;
Dbatoéé o terminowosé i rzetelnosé przekazywania decyzji Jinformacji i raportow.

Zasady przygotowania i funkcjonowania Statych Dyzurow (SD).

Struktura funkcjonalna SD powinna by¢ dostosowana do wielkoéci jednostki

organizacyjnej i sktadaC sig, co najmniej z dwéch osob, z wyznaczeniem

kierownikéw poszczegodinych zmian.

Inspektora ds. obrony cywilnej, zarzgdzania Kryzysowego zobowigzuje sie do

przygotowania SD, opracowania dokumentacji SD, obejmujgce] w szczegoinosci:

1) Zarzgdzenie powotujgce SD oraz okreslajgce organizacie i funkcjonowanie SD
w jednostce organizacyjnej;

2) Instrukcje SD, ktorej wzor stanowi zafgeznik nr 1 do Wytycznych do
opracowania dokumentacji statego dyzuru”, zwanych dalej wytycznymi”;



VIL

2.

7) Przekazywanie zaktualizowanych danych teleadresowych do komorek SD
instytucji nadrzednych, podleglych i wspdipracujacych w ramach SSD.

Do obowigzkéw osoby petnigeej SD nalezy:

1} Znajomos¢ instrukaji i innych dokumentow regulujgcych peinienie SD;

2) Znajomosé struktury organizacyjnej SD jednostki organizacyjnej;

3} Posiadanie oznaczenia umoziiwiajgcego  identyfikacje pod katem
wykonywanych zadan i funkgji (identyfikatory opracowane we whasnym
zakresie wediug zasad przyjetych w jednostce organizacyjnej);

4) Przestrzeganie terminowoéci skiadania raportéw i przesytania informacji w
przyjetym cykiu dobowym:;

9) Zhajomosé sygnatow powszechnego ostrzegania i alarmowania;

6) Umiejetnos¢ postugiwania sie urzadzeniami teleinformatycznymi oraz
biurowymi, znajdujgcymi sie na wyposazaniu pomieszczenia, w ktérym
petniony jest dyzur:;

7) Przestrzeganie przepiséw o ochronie informacji nijawnych oraz posiadanie
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnej o klauzuli, co najmniej
nZastrzezone”;

8) Umiejetno$¢ postugiwania sie obowigzujgeymi dokumentami oraz systemami do
szyfrowania informacji, w przypadku ich posiadania;

9) Wiasciwe przechowywanie dokumentacji SD oraz innych materiatow
zleconych do przechowywania pizez przetozonych;

10) Przestrzeganie przepiséw przeciwpozarowych, bezpieczenistwa i higieny
pracy przy postugiwaniu sie urzgdzeniami technicznymi oraz dbanie o
porzadek i estetyke pomieszczenia, w ktérym pefniony jest SD:

Obieg informagiji.
Dia potrzeb obiegu informacji w SD WGNK obowigzujg raporty:
1) dobowe;
2) dorazne;
3) sytuacyjne.
Raport dobowy sktada sie cyklicznie w wyznaczonych terminach i zawiera w
szczegblnosci nastepujgce informagje:
1) Istotne zdarzenia i zagrozenia stwierdzone w ciggu minionej doby;
2) Zidentyfikowane potencjalne zagrozenia | ich mozliwe skutki:
3) Dziatania planowane w zwigzku ze zdarzeniami lub zagrozeniami:
4) Adekwatnos¢ posiadanych sit i srodkéw do prowadzonych lub planowanych
dziatan.
Raport dorazny sklada sie w zaleznosci od zaistnialych potrzeb | w sytuaciji
wystapienia bezposredniego zagrozenia.
Raport sytuacyjny jest sktadany na zapotrzebowanie uprawnionego organu i
zawiera poszerzone informacje z raportu doraznego o dziaianiach w sytuacji
wystapienia bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa

VIll. Zalaczniki.



Zatacznik nr 1 do wytycznych Stalego Dyzuru

URZAD GMINY NOWY KAWECZYN

stanowisko ds. Obronnoéci, Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej
(nazwa jednostkifkomorki organizacyjnej)

ZATWJERDZAM

INSTRUKCJA
~ STALEGO DYZURU
WOJTA GMINY NOWY KAWECZYN

Nowy Kaweczyn, 30.09.2025r.

(migjscowos¢, data opracowania)
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I. Cel opracowania instrukcji.

Celem opracowania instrukcji statego dyzuru jest zapewnienie ciggtosci
przekazywania decyzji organdw uprawnionych do uruchamiania zadan ujetych w
planach obronnych, w szczegoinosci w sytuacjach kryzysowych i w czasie wojny.
Instrukcja ta okresla zasady funkcjonowania statego dyzuru, jego sktad, zadania,
procedury uruchamiania oraz spos6b powiadamiania i komunikacii.

Staly Dyzur Wojta Gminy Nowy Kaweczyn jest elementem wchodzacym, W

utworzony przez wojewode System Statych Dyzurow Wojewody ¥ édzkiego.

Il. Organizacja Statego Dyzuru.

Miejscem petnienia Statego Dyzuru Woéjta Gminy Nowy Kawegczyn jest sala
konferencyjna Urzedu Gminy znajdujgca sie w budynku Urzedu Gminy w Nowy
Kaweczynie .

Staly Dyzur petniony jest w rozkladzie czasu pracy, zapewniajgcym jego

catodobowe funkcjonowanie, nastepujacych zmianach:
« 1 zmiana od godz.7:00 do godz.19:00 (2 grupy)

« |l zmiana od godz.19:00 do godz.7:00 (2 grupy)
W skiad Statego Dyzuru Wojta Gminy Nowy Kaweczyn wchodzg 4 grupy. Kazda

grupa petni dyzur co drugi dzien w nastepujacy sposob:
« Grupa 1i3 zmiana |,

« Grupa?2i4 zmiana ll.

Na osobe odpowiedzialng za przygotowanie statego dyzuru i nadzorowanie
pracy komérki SD po jego uruchomieniu wyznaczony jest pracownik ds. obronnoéci,
zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony cywilnej.

Staly dyzur podlega Wojtowi Gminy Nowy Kawegczyn,.

Ill. Zadania ogdine Statego Dyzuru.

- przekazywanie miedzy organami administracji publicznej decyzji oraz pilnych
informacji dotyczgcych uruchamiania procedur zwigzanych Zz podwyzszaniem
gotowosci obronnej panistwa,

- przekazywanie wykonawcom polecenn wynikajacych z tabeli realizacji zadan

operacyjnych zawartych w Planie Operacyjnego Funkcjonowahia;



!

- powiadamianie okreslonych oséb o obowigzku niezwiocznego stawienia sie we
wskazanym miejscu;

- ewidencjowanie treci decyzji zadan i informacji dzienniku dziatania SD;

- utrzymywanie cigglej catodobowej tacznosci w ramach SSD z organami
hadrzednymi, wspétdziatajacymi i podlegtymi:

- Opracowywanie zbiorczych raportéw o stanie realizacji poleceri oraz innych
informacji przekazywanie ich wiadciwym organom w strukturze administracji:

- dbato$¢ o terminowosé i rzetelnosé przekazywania decyzjj, informacii i raportéw.

V. Zasady przygotowania i funkcjonowania Statego Dyzuru,

Pomieszczenia przeznaczone do pracy Stalego Dyzuru muszg byé Wyposazone w
sprzet i artykuly biurowe bedace w stanie zapewni¢ jego sprawne funkcjonowanie.

Osoby petnigce Staty Dyzur powinny mieé zapewniony dostep do sekcji
sanitarnej (toaleta, miegjsce przeznaczone do spozycia positku oraz zaplecze
medyczne z wyposazeniem w $rodki opatrunkowe oraz leki).

Tryb i czas spozywania positkéw oraz odpoczynku okresla kierownik Zmiany

statego dyzuru.

Kierownika zmiany statego dyzuru i dyzurnych statego dyzuru wyznacza Wojt
Gminy na wniosek pracownika ds. obronno$ci, zarzadzania Kryzysowego, ochrony
ludnosci i obrony cywilne;.

Zmiana statego dyzuru sklada si¢ z dwdch osob;
- Kierownika zmiany statego dyzuru,

- Dyzurnego stalego dyzuru.
Osoby petnigce staly dyzur oznakowane sg identyfikatorem z napisem , STALY
DYZUR”, ktérego wzér przedstawia zafgeznik nr 1 do instrukcji.

Dokumentacja stalego dyzuruy obejmuje:

* Zarzadzenie Wojta Gminy Nowy Kaweczyn w sprawie organizacji systemu statego
dyzuru,

* Instrukcja statego dyzuru,
* Wykaz os6b upowaznionych do pracy w strukturach SD,
* Ksigzka raportow statego dyzury,

* Dziennik dziatania statego dyzuru,



- Zeszyt rozkodowanych sygnaiow,

- Ksigzka danych teleadresowych,
Calosé dokumentacji statego dyzuru przechowywana jest w seffie na
stanowisku ds. obronnoéci, zarzgdzania Kryzysowego, ochrony ludnoéci i obrony

cywilngj.

V. Tryb uruchamiania/ odwolywania Statego Dyzuru.

Aktywacja lub odwotanie stalego dyzuru moze by¢ przekazane:
« w formie ustnej, potwierdzonej niezwiocznie w formie pisemney;
« w formie pisemnej;

« z wykorzystaniem technicznych érodkéw fgcznosc (telefon, radiotelefon, faks,
elektroniczna skrzynka pocztowa).
W przypadku przyjecia informacji o aktywacji lub odwotaniu SD za pomoca
technicznych $érodkéw tacznosci, nalezy przed rozpoczeciem Ilub zaprzestaniem
realizacji zadan SD potwierdzi¢ wiarygodnos¢ ofrzymane; informacji u uprawnionego

nadawcy.

Vi. Organizacja pracy Stalego Dyzuru.

1. Podstawowe zadania realizowane przez Staly Dyzur:

- przyjmowanie | przekazywanie decyzji organdw uprawnionych w celu

uruchamiania realizacji zadan ujetych w planach operacyjnych funkcjonowania;

- wydawanie polecen w sprawach nalezgcych do kompetencji SD podczas
nieobecnoéci kierownika jednostki organizacyjnej;

. utrzymywanie statej tacznosci i wymiana informacji z komérkami SD instytucji
nadrzednych, podieglych i wspotpracujacych;

- przekazywanie informacji 0 sdarzeniach lub  sytuacjach zagraZajacych

bezpieczenstwu i mogacych mie¢ wplyw na realizacje zadan, zgodnie z

przyjetymi procedurami;
- prowadzenie Dziennika Dziatania SD;

. akiualizowanie na biezaco dokumentacii dyzuru, zgodnie Z wytycznymi

udzielanymi w czasie instruktazu,



Obowiazki i zadania osoby odpowiedzialnej za przygotowanie

i nadzorowanie pracy Statego Dyzuru;

Udzielanie instruktazu osobom pemigcym dyzur;

Nadzér nad prowadzeniem dokumentacji i wyposazeniem pomieszczen dyzuru;
Kontrola petnienia dyzuru;

Organizowanie szkolen dla oséb wyznaczonych do petnienia dyzurdw:;
Organizacje zmian oraz zabezpieczenia logistycznego SD;

Ewidencja i aktualizacja wykazu oséb upowaznionych do pracy SD:

Przekazywanie zaktualizowanych  danych teleadresowych do  komorek SD

instytucji nadrzednych, podleglych i wspdipracujacych w ramach SSD.

3. Obowigzki i zadania osoby pelniagcej Staly Dyzur;

Znajomo$¢ instrukgji i innych dokumentéw regulujgcych petienie SD,
Znajomos¢ strukiury organizacyjnej Stalego Dyzuru Wojta Gminy Nowy Kaweczyn,

Posiadanie oznaczenia umozliwiajgcego identyfikacje pod kgtem wykonywanych
zadan i funkgji (identyfikatory wg. zafgeznika nr 1),

przestrzeganie terminowosci skiadania raportéw i przesytania informacji
w przyjetym cykiu dobowym,

Znajomosc¢ sygnaiow powszechnego ostrzegania i alarmowania,

umiejgtnosé postugiwania sie Urzadzeniami teleinformatycznymi oraz biurowymi,
znajdujgcymi sie na wyposazaniu pomieszczenia, w ktdrym petniony jest dyzur,

przestrzeganie przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz posiadanie
Uprawnienia do dostepu do informacji higjawnej,

umiejetnosé postugiwania sie obowigzujgeymi dokumentami oraz systemami do
szyfrowania informacji,

whasciwe przechowywanie dokumentacji SD oraz innych materiatow zleconych do
przechowywania przez przetozonych,



przestrzeganie przepisow przeciwpozarowych, bezpieczenstwa i higieny pracy
przy postugiwaniu sig urzadzeniami technicznymi oraz dbanie o porzadek i

estetyke pomieszczenia, w ktérym petniony jest SD,

VIl. Obieg informaciji.

W ramach statego dyzuru obowigzuja raporty:

T

Dobowe — skiadany cyklicznie w  wyznaczonych terminach, zawiera

w szczegolnosci nastepujace informacje.

istotne zdarzenia i zagrozenia stwierdzone w ciaggu minionej doby,
zidentyfikowane potencjalne zagrozenia i ich mozliwe skutki,
dziatania planowane w zwigzku ze zdarzeniami lub zagrozéniami,

adekwatnosé posiadanych sil i $rodkow do prowadzonych lub planowanych
dziatan,

Dorazne — sktada sie w zaleznosci od zaistniatych potrzeb i w sytuacji wystgpienia
bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa.

Sytuacyjne — sg skiadane na zapotrzebowanie uprawnionego organu i zawiera
poszerzone informacje z raportu doraznego dziataniach w sytuacji wystgpienia

bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa.

Harmonogram sktadania raportéw—procedura pogladowa:

00:00

Raport sytuacyjny dot. zdarzer 2§ 3
2a okres 20.00 - 24.00

20:00
Raport sytuacyjny dot. zdarzed 213
2a okres 16.00-20.00

NN

04:30

Zdarzenie 1
Raport dorainy

Raportowanle
o zdarzeniach
I dzlalaniach

12 - rozwigzanie Y 06:30
oglgdowe e e saat
18 poglq 06 i Raport dorainy. Zakoficzenle drislaii.

- o 8:00
Zdarzenie 2
16:00 16 08 2 = Raport dorainy,
Raport sytuscyjny dot. zdarzei 213 ; phat 28 _‘,...-—"""""—l =

2a okres 8.00 - 16.00 it 15 o

09 4
darzanie
11 3 3 —1 szndd'ollnz:w.

13:00 2] — 11:00

Zapotrzebowanie stczebla e Raport dorainy. Trwaja dzialania
nadrzgdnego naraport sytuscyjny w rwigtku ze rdarzeniem 213,

dot.zdarzen 213




Vill. Zalaczniki:
- Nr 1 — wz6r Identyfikatora:
- Nr 2 ~ harmonogram dziatania stuzby stalego dyzuru;
~ Nr 3 — schemat organizacyjny przejecia i zdania stuzby statego dyzuru;
- Nr 4 — wykaz oséb upowaznionych do pracy w strukturach SD;
- Nr 5 — wzér dziennika dziatania statego dyzuru;
- Nr 6 — ksigzka danych teleadresowych Statych Dyzuréw:
- Nr 7 — wzér zeszytu rozkodowanych sygnatow;
-~ Nr 8 — wzdr raportow;

- Nr 9 — spis telefonéw;



Zatgeznik nr 1 do Instrukeji Stalego Dyzuru

WZOR IDENTYFIKATORA

ko,
>

-3

90

55

37
Urzad Gminy Nowy i
19
Kaweczyn
mp. Kierownik Jednostki
Organizacyjnej)
A Y A
Napisy:
_ STALY DYZUR czcionka ArialBlack 32;
- Nazwa Urzedu czcionka ArialBlack 16;
- Kierownik jednostki organizacyjnej czcionka Aria 18,
i |
4
A
15
Miejsce na
ety STALY {
A
DYZUR 15
E—
v

Stanowisko

Imie NAZWISKO

Napisy:

- STALY DYZUR czcionka ArialBlack 20;
- Stanowisko czcionka ArialBlack 12;

- Imie i Nazwisko czcionka ArialBlack 16.




Zalacznik nr 2 do Instrukeji Stalego Dyzum

Harmonogram dziatania Stuzby Statego Dyzuru

Wojta Gminy Nowy Kaweczyn w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
oraz urucharmiania realizacji zadarn obronnych wynikajacych z wyzszych standw

gotowosci obronnej panstwa.

Lp.

Zasadnicze przedsiewzigcia

Kto realizuje

Czas realizacji

kierownik
Zmiany

starszy
dyzurny

dyzurny
zmiany

operacyjny | astronomiczny

Uwagi

2

3 4

5 6 7

Przyia¢ | zanotowad tre§¢ sygnafu
wprowadzajacego okrelony stan
gotowoéci obronnej panstwa

W ksigzce otrzymanych sygnatéw.

odGdo
G+00.10

Sprawdzi¢ tozsamosé i
upowaznienie osoby
przekazujgcej sygnat,

doG+00.20

Powiadomié Szefa GCZK
0 wprowadzonym sygnale.,

* doG+00.30

Powiadomi¢ Kierownika SD WGNK
o tredai ofrzymanego sygnatku.

doG+01.30

Powiadomi¢ Wojta Gminy
Nowy Kaweczyn o fresci
otrzymanego sygnalu oraz o
decyzjach podjetych przez
Kierownika SD WGNK,

doG+01.50

Powiadomié Starostwo Powiatowe w
Skierniewicach o wprowadzonym
sygnale,

doG+02.00

Powiadomi¢ sgsiednie gminy
I powiaty o wprowadzonym
sygnale.

doG+02.30

Powiadomi¢ gminng administracje
zespolong | niezespolong.

* doG+04.00

By¢ w gotowosci do
przyjmowania, rozkodowywania
Za pomocg TABEL|
ZGtOSKOWANIA

i przekazywania zadan (zestawdw
zadan) Wojtowi Gminy Nowy
Kaweczyn.

* doG+12.00

10.

By¢ w gotowosci do przyjmowania i
przekazywania sygnaléw
alarmowych zawartych

w zalgczniku nr 3 do Instrukcji
Statego Dyzruru.

1.

Osiggnat gotowosé do
przyjmowania i przekazywania
sygnatow alarmowych zawartych
w zalgezniku nr 4 do Instrukeji
Statego Dyzuru.

doG+12.00

Sygnaty
przekazywane
$§ przez
obsade CZK

12,

By¢ w gotowosci do przekazywania
decyzji Wojta Gminy Nowy
Kaweczyn w sprawach
uruchomienia zadan zawartych

« Fabeli realizacji zadan
Operacyjnych Gminy Nowy
Kaweczyn” przewidzianych do
realizacii.

* do(G+13.00

13.

Realizacja zadan zleconych pizez
Dyrektora WZK,

Proces ciggly

14.

Skiadanie meldunkéw z realizacji
zadan postawionych przez
przetozonych.

Proces ciagty

-
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Zalgeznik nr 4 do Instrukgji Statego Dyzun

ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki organizacyjnej)

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO PRACY W STRUKTURACH
. STALEGO DYZURU
WOJTA GMINY NOWY KAWECZYN

L Funkcja w statym Nr Adres Komoérka Telefon
p- dyzurze, imig i nazwisko zmiany | zamieszkania organizacyjna Stuzbowy | Kontaktowy
1 2 3 4 5 6 7
Kierownik zmiany
1 SD WGNK |

DyZurny zmiany
2 SD WGNK i

Kierownik zmiany
3 SD WGNK I

Dyzurny zmiany
4 SD WGNK L

Kierownik zmiany
5 SD WGNK i

DyZzurny zmiany
6 SD WGNK I

Kierownik zmiany
7 SD WGNK IV

DyZzurny zmiany
8 SD WGNK v

Rezerwowi: .................. ..

(osoba odpowiedzialna za przygotowanie SD)
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Zalgcznik nr 8 do Instrukgji Statego Dyzury

RAPORT

................. Inumer nadany przez wysylajacego iz dnia
z dziatan realizowanych podczas petnienia

STALEGO DYZURU

--------------------------------

RAPORT

PODMIOT PRZEKAZUJACY

OKRES OBJETY RAPORTEM

SPORZADZIL

TELEFON KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIALANIA

Przebieg(opis)
zdarzenia /
zagrozenia

Podjete dziatania w
tym decyzje,
stanowiska, opinie i
prowadzone
konsultacje z
Mnymi podmiotami

INFORMACJEDODATKOWE

Ocena i prognoza
skutkéw biezacych
wydarzen

Uwagi, wnioski

Rekomendacje

{fmig, Nazwisko i podpis kisrownika zmiany}



Zalacznik nr 9 do Instrukgji Statege Dyzury

SPIS TELEFONOW

l_
Ex

Imie i Nazwisko

Funkcja

Nr telefonu

Uwagi
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