ZARZADZENIE NR 62/2025
WOUITA GMINY NOWY KAWECZYN
z dnia 29 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Nowy Kaweczyn Systemu Zarzgdzania
Bezpieczenstwem Informaciji

Na podstawie art. 33 ust. 315 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z 2025 r.
poz. 1153) oraz § 19 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci  elekfroniczne] oraz  minimalnych wymagan dla  systemow
teleinformatycznych (Dz.U. 2024 r., poz. 773) zarzqdza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Gminy Nowy Kaweczyn System Zarzgdzania
Bezpieczenstwem Informacii (SZB) sktadajqcy sig z nastepujacych polityk oraz procedur:
1) Polityka Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji
2) Instrukcja klasyfikacji informacii
3) Instrukcja Zarzgdzania Systemem Informatycznym
4) Metodyka szacowania ryzyka dla Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacii
5) Polityka Bezpieczenstwa Informacji Gminy Nowy Kaweczyn
4) Polityka czystego biurka i ekranu komputera
7) Procedura audytow wewnetrznych
8) Procedura dotyczgca kompetencii pracowniczych
9) Procedura zarzgdzania kopiami zapasowymi
10) Procedura Przeglgdu Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informaciji
11) Procedura Zarzgdzania Aktywami
12) Procedura zarzgdzania ciggto$cig dziatania
13) Procedura zarzgdzania incydentami bezpieczenstwa informacii
14) Raport — Testowanie zabezpieczen
15) Regulamin pracy zdalnej
stanowiqgcych zatgczniki do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. 1. Funkcje Administratora Systemoéw Informatycznych (ASI), o ktorej mowa w politykach i
procedurach Systemu Zarzqdzania Bezpieczenstwem Informacii petni Pan Mariusz Ciucias.

2. Funkcje Petnomocnika ds. Systemu Zarzgdzania Bezpieczehstwem Informacji (Petnomocnik ds.
SIBI), o ktérej mowa w politykach i procedurach Systemu Zarzgdzania Bezpieczehstiwem
Informacji petni Pani Sylwia Pijanka — Sekretarz Gminy.

§ 3. Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy Nowy Kaweczyn do zapoznania sie
dokumentacjq Systemu Zarzgdzania Bezpieczehstwem Informacii (SZBl).

§ 4. W celu redlizacji wymogow bezpieczenstwa podaniu do publicznej wiadomosci podlega
wytqcznie Polityka Bezpieczenhstwa Informacii.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Sekretarzowi, Kierownikom Referatéw, Inspekiorowi
Ochrony Danych Osobowych, Administratorowi Systemow Informatycznych i Petnomocnikowi ds.
Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacii.

§ . Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




