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] ZARZADZENIE NR 33/2026
WOJTA GMINY NOWY KAWECZYN
z dnia 15 czerwca 2026 r.

w sprawie wdrozenia procedury monitorowania utrzymania efektow oraz trwalo$ci projektu
grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzgd”

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz.
662) oraz. w zwigzku z realizacjg przez Gming Nowy Kawegczyn projektu grantowego pn. ,, WZMOCNIENIE
SYSTEMU CYBERBEZPIECZENSTWA W URZEDZIE GMINY ORAZ JEDNOSTKACH PODLEGLYCH
UZWGLEDNIAJAC ROZWIAZANIA ORGANIZACYJNE, KOMPETENCYINE I TECHNICZNE?,
realizowanego w ramach konkursu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” o numerze FERC.02.02-
CS.01-001/23, Drzialanie 2.2 — Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa, Priorytet II:
Zaawansowane ustugi cyfrowe, Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC), dalej jako:
JProjekt”, na podstawie § 13 wust. 1 Umowy o powierzenie grantu nr FERC.02.02-CS.01-
001/23/1227/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zwigzku z realizacja przez Gming Nowy Kaweczyn Projektu, uwzgledniajgcego rozwigzania
organizacyjne, kompetencyjne i techniczne w ramach konkursu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzgd”,
wdrazam Procedur¢ monitorowania utrzymania efektéw oraz trwaloci projektu grantowego pn.
,,Cyberbezpieczny Samorzad”, stanowigcg zalacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorom /Kieronikom jednostek organizacyjnych objgtych
Projektem.

§ 3. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 33/2026
Wéjta Gminy Nowy Kaweczyn
z dnia 15 czerwca 2026 r.

Procedura monitorowania utrzymania efektéw oraz trwalo$ci projektu grantowego pn.
,»Cyberbezpieczny Samorzad”

Niniejsza procedura zostata opracowana w zwigzku z realizacja przez Gming Nowy Kawegczyn projektu
grantowego pn. ,,WZMOCNIENIE SYSTEMU CYBERBEZPIECZENSTWA W URZEDZIE GMINY ORAZ
JEDNOSTKACH PODLEGLYCH  UZWGLEDNIAJAC  ROZWIAZANIA  ORGANIZACYINE,
KOMPETENCYJNE I TECHNICZNE?”, realizowanego w ramach konkursu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny
Samorzad” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23, Drziatanie 2.2 — Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa, Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy
2021-2027 (FERC), dalej jako: ,,Projekt”, na podstawie § 13 ust. 1 Umowy o powierzenie grantu nr FERC.02.02-
CS.01-001/23/1227/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024

1. Celem procedury jest monitorowanie utrzymania efektow Projektu przez okres 2 lat od dnia jego
zakoficzenia oraz utrzymania trwatosci Projektu.

2. Za date zakohczenia Projektu rozumie si¢ dat¢ zaakceptowania przez Operatora koficowego rozliczenia
Projektu realizowanego zgodnie z zawarta Umowg o powierzenie grantu.

3. Projekt zakladal nabycie sprz¢tu, wdrozenie systeméw i rozwigzan technicznych, opracowanie lub
aktualizacje dokumentacji, wykonanie szkolen oraz skorzystanie z ustug wdrozeniowych, doradczych lub
audytowych w celu zwiekszenia poziomu cyberbezpieczefstwa Gminy Nowy Kaweczyn oraz jednostek
organizacyjnych objetych Projektem.

Efektem Projektu jest zwigkszenie poziomu cyberbezpieczenstwa w trzech obszarach:
1) organizacyjnym;

2) kompetencyjnym;

3) technicznym.

4. Efekty Projektu obejmuja rozwigzania organizacyjne, kompetencyjne i techniczne, w szczegblnosei w
zakresie zarzadzania bezpieczenstwem informacji, podnoszenia §wiadomosci pracownikéw, zakupu sprzgtu
oraz wdrozenia systeméw sluzacych monitorowaniu bezpieczenstwa i infrastruktury teleinformatyczne;j.

5. Zakupiony sprzet, wdrozone systemy, opracowana dokumentacja oraz pozostate efekty Projektu beda
wykorzystywane przez Gming Nowy Kawgczyn oraz jednostki organizacyjne objgte Projektem.

Wykaz jednostek organizacyjnych objetych Projektem:

1) Urzad Gminy Nowy Kaweczyn;

2) Gminny Zesp6l ds. O§wiaty w Nowym Kaweczynie

3) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowym Kawgczynie

4) Publiczna Szkola Podstawowa im. Jana Antoniego Grabowskiego w Nowym Dworze
5) Szkota Podstawowa im. Jozefa Wybickiego w Strzybodze

6) Szkola Podstawowa im. Armii Krajowej w Trzciannie.

6. Pozyskany w ramach Projektu sprzet, oprogramowanie, systemy, dokumentacja oraz pozostale efekty
Projektu przeznaczone sg do uzytku Gminy Nowy Kawegczyn oraz jednostek organizacyjnych objetych
Projektem.

7. Podmioty i osoby korzystajace z efektow Projektu zobowigzane sg do ich utrzymywania oraz uzywania
zgodnie z przeznaczeniem co najmniej przez okres trwatosci Projektu.

8. Utrzymanie efektéw Projektu obejmuje réwniez zachowanie dostgpnosei i funkcjonalnosci rezultatow,
ktére zostaly osiggniete dzieki uslugom nabytym w ramach Projektu. Wymog ten nie oznacza obowiazku
ponownego zakupu tej samej ustugi po zakoficzeniu realizacji Projektu, jezeli jej efekt zostal osiggnigty i
ma charakter trwaty.

9. W celu monitorowania utrzymania efektow oraz trwatosci Projektu Kierownik/Dyrektor jednostki objetej
Projektem zobowigzany jest, w terminie 12 oraz 24 miesigcy przez okres wskazany w pkt 1 oraz na
zakofczenie tego okresu, sporzadzaé i przedktadaé do Urzedu Gminy w Nowym Kawegczynie:
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1) Ankiete monitorujgca utrzymanie trwatoéci i efektow Projektu, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszej
procedury;

2) O$wiadczenie o wykorzystaniu sprzgtu, oprogramowania, systemow, dokumentacji oraz pozostatych
efektéw Projektu zgodnie z przeznaczeniem, stanowigce zatgeznik nr 2 do niniejszej procedury.

10. W ramach monitorowania utrzymania efektéw oraz trwalosci Projektu weryfikacji podlega w
szczegdlnosei:

1) czy efekty Projektu sg utrzymywane;

2) czy sprzet zakupiony w ramach Projektu jest uzytkowany zgodnie z przeznaczeniem;

3) czy sprzet zakupiony w ramach Projektu jest utrzymywany w nalezytym stanie technicznym;

4) czy wdrozone systemy i rozwiazania techniczne sg wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem;

5) czy opracowana lub zaktualizowana dokumentacja jest przechowywana i wykorzystywana zgodnie z
przeznaczeniem;

6) czy efekty szkolen sa utrzymywane poprzez wykorzystywanie uzyskane] wiedzy w biezgcej
dziatalnosci;

7) czy utrzymywane sa efekty ustug nabytych w ramach Projektu;

8) czy osiagniete wskazniki Projektu sg utrzymywane lub czy wystapily zmiany wymagajgce opisania;

9) czy nie wystapily okolicznosci mogace powodowa¢ naruszenie trwatosci Projektu.

11. Monitorowanie utrzymania efektéw Projektu prowadzi si¢ w odniesieniu do zakresu rzeczowego, celow,
wskaznikéw i rezultatéw okreslonych w Umowie o powierzenie grantu, wniosku o powierzenie grantu oraz
koncepcji Projektu.

12. Przez caly okres trwato$ci Projektu przekazany sprzet winien by¢ oznaczony symbolami Projektu.

13. Dokumentami potwierdzajacymi utrzymanie efektow Projektu sg w szczegdlnosci:

1) Ankieta monitorujgca utrzymanie trwatosci i efektow Projektu;
2) Oswiadczenie o wykorzystaniu sprzgtu, oprogramowania, systemow, dokumentacji oraz pozostalych
efektéw Projektu zgodnie z przeznaczeniem.

W razie potrzeby do Ankiety lub O$wiadczenia mogg zosta¢ dolaczone inne dokumenty potwierdzajace

utrzymanie efektéow Projektu, wynikajace z dokumentacji projektowej, rozliczeniowej, ksiggowej lub

techniczne;.

14, Po otrzymaniu informacji o okolicznosciach moggcych powodowa¢ naruszenie trwato$ci Projektu osoba
lub komérka odpowiedzialna za monitorowanie utrzymania efektow Projektu dokonuje analizy sytuacji,
ustala niezbedne dziatania naprawcze oraz dokumentuje spos6b ich realizacji.

Za okolicznodci takie uznaje si¢ w szczegolnosci:

1) awarie, utratg, zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu zakupionego w ramach Projektu;

2) zaprzestanie wykorzystywania sprzgtu zgodnie z przeznaczeniem;

3) brak mozliwosci korzystania z wdrozonych systemow lub rozwiazafi technicznych;

4) brak mozliwosci wykorzystania efektow ustug wykonanych w ramach Projektu;

5) utratg dokumentacji potwierdzajacej realizacjg lub utrzymanie efektow Projektu;

6) zmiang sposobu wykorzystania zakupionego sprzgtu, wdrozonych systemow lub dokumentacji;
7) likwidacjg, reorganizacje lub istotng zmiang zakresu dziatania jednostki objetej Projektem;

8) inne zdarzenia moggce prowadzi¢ do naruszenia trwalosci Projektu.

15. Wszelkich informacji zwigzanych z utrzymaniem efektow oraz trwatosci Projektu udziela:
Sylwia Pijanka - Sekretarz Gminy.

Zalgczniki:
1. Ankieta monitorujgca utrzymanie trwatoéci i efektow projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad™.
2. O$wiadczenie o wykorzystaniu sprzetu, oprogramowania, systemow, dokumentacji oraz pozostatych efektow
Projektu zgodnie z przeznaczeniem.
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Zlgeznik nr 1 do procedury monitorowania utrzymania
efektow oraz trwalogei projektu grantowego pn.
»Cyberbezpieczny Samorzad”

Ankieta monitorujaca utrzymanie trwaloci i efektow projektu grantowego pt. Wzmocnienie Systemu Cyberbezpieczenistwa
w Urzedzie Gminy Nowy Kaweczyn, uwzgledniajac rozwiazania organizacyjne, kompetencyjne i techniczne w ramach
konkursu grantowego "Cyberbezpieczny Samorzad"

Lp.

Stan obecny:

Rok utrzymane / Uwagi /
osiggnigcia zmodyfikowane / dowody
nie dotyczy

Warto$¢ osiagnieta
zgodnie z wnioskiem
rozliczajgcym

Jenostka

Nazwa wskaznika / efektu Prjektu .
miary

Liczba pracownikéw IT podmiotow
wykonujaeych zadania publiczne ob-
jetych wsparciem szkoleniowym —
kobiety

szt.

Liczba pracownikéw IT podmiotow
wykonujgeych zadania publiczne ob-
jetych wsparciem szkoleniowym —
mezezyzni

szt.

Liczba pracownikéw podmiotéw wy-
konujacych zadania publiczne niebg-
dgcych pracownikami IT, objetych

wsparciem szkoleniowym — kobiety

szt.

Liczba pracownikéw podmiotéw wy-
konujacych zadania publiczne niebe-
dgcych pracownikami IT, objetych szt.
wsparciem szkoleniowym — mgz-
czy7Zni

Liczba systemow stuzacych zwigk-
szeniu poziomu bezpieczenstwa in- | szt.
formacji

Uzytkownicy nowych i zmodernizo-
wanych publicznych ustug, produk- | szt.
tow i procesow cyfrowych

Liczba podmiotéw wspartych w za-
kresie cyberbezpieczenstwa w ra- szt.
mach JST

podpis osoby uprawnionej
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Zalgcznik nr 2 do procedury monitorowania utrzymania
efektdw oraz trwalosei projektu grantowego pn.
,,Cyberbezpieczny Samorzad”

adres jednostki

adresat o$wiadczenia

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, 7e sprzet, oprogramowanie, systemy, dokumentacja oraz pozostale efekty projektu grantowego pn.
,Wzmocnienie Systemu Cyberbezpieczenstwa w Urzedzie Gminy Nowy Kaweczyn, uwzgledniajac rozwigzania
organizacyjne, kompetencyjne i techniczne”, realizowanego przez Gming Nowy Kawegczyn w ramach konkursu grantowego
pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23, Dziatanie 2.2 — Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa, Priorytet II: Zaawansowane uslugi cyfrowe, Fundusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027
(FERC), na podstawie Umowy o powierzenie grantu nr FERC.02.02-CS.01-001/23/1227/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024,
sa wykorzystywane zgodnie z zalozeniami ww. Projektu.

Sprzet, oprogramowanie, systemy, dokumentacja oraz pozostale efekty Projektu utrzymywane sa w nalezytym stanie,
oznaczone zgodnie z wymaganiami Projektu oraz uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem.

W szczegdlnosci o$wiadezam, ze:

1. sprzet zakupiony w ramach Projektu jest uzytkowany zgodnie z zatozeniami Projektu;

2. sprzet zakupiony w ramach Projektu jest utrzymywany w nalezytym stanie technicznym;

3. oprogramowanie, systemy i rozwigzania techniczne wdrozone w ramach Projektu sg wykorzystywane zgodnie z
ich przeznaczeniem;

4. System Zarzadzania Bezpieczefistwem Informacji wraz z dokumentacjg, wdrozony w ramach Projektu, jest
utrzymywany i wykorzystywany zgodnie z jego przeznaczeniem;

5. efekty szkolef oraz ustug nabytych w ramach Projektu sg utrzymywane w zakresie wynikajacym z ich charakteru i
przeznaczenia;

6. efekty Projektu nie zostaly sprzedane, oddane w uzyczenie ani w jakikolwiek inny sposéb przekazane do
uzytkowania osobom trzecim w spos6b sprzeczny z zalozeniami Projektu;

7. nie stwierdzono okolicznoéci mogacych powodowaé naruszenie trwatosci Projektu.

podpis osoby uprawnione;j
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UZASADNIENIE

Przyjecie niniejszego zarzadzenia jest niezbgdne w zwiazku z realizacja przez Gmine Nowy Kaweczyn projektu grantowego
pn. ,,Wzmocnienie Systemu Cyberbezpieczenstwa w Urzgdzie Gminy Nowy Kaweczyn, uwzgledniajac rozwigzania
organizacyjne, kompetencyjne i techniczne”, realizowanego w ramach konkursu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny
Samorzad”, na podstawie Umowy o powierzenie grantu nr FERC.02.02-CS.01-001/23/1227/FERC.02.02-CS.01-
001/23/2024

Zgodnie z § 13 ust. 1| Umowy o powierzenie grantu Grantobiorca jest zobowigzany do utrzymania efektow Projektu, w tym
do opracowania oraz wdrozenia procedury monitorowania utrzymania efektow Projektu, tj. utrzymania §rodkéw trwalych i
ustug nabytych w ramach Projektu przez okres minimum 2 lat od zakofczenia Projektu oraz utrzymania trwalosci Projektu.
Wdrozenie procedury pozwoli na monitorowanie, dokumentowanie i potwierdzanie utrzymania efektow Projektu zgodnie z
jego zalozeniami, Umowa o powierzenie grantu oraz dokumentacja projektows.



