Zaltacznik nr 2 do Regulaminu

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Nowy Kaweczyn oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne
stanowisko urzednicze w URZEDZIE GMINY W NOWYM KAWECZYNIE

1. Stanowisko pracy: RADCA PRAWNY - % etatu

2. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze prawnicze II stopnia,

wpis na liste radcéw prawnych,

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnoS¢ do czynnosci prawnych 1 korzystanie z pelni praw
publicznych,

nieposzlakowana opinia,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestepstwa
Scigane z oskarzenia publicznego oraz umyslne przestepstwa skarbowe,
znajomos¢ przepiséw prawa materialnego i procesowego;

dobra znajomo$¢ przepisOw prawa, W tym w szczegdlnosci: ustawy o
samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, prawo
budowlane, ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami, ustawy o gospodarce
komunalnej, ustawy prawo zamowien publicznych, ustawy o pomocy
spotecznej, kodeksu postepowania administracyjnego, ordynacji podatkowe;j,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o podatkach i optatach lokalnych,
kodeksu postepowania cywilnego, kodeksu cywilnego.

3. Wymagania dodatkowe:

znajomos§c¢ obstugi komputera, w tym programu: INFORLEX,
samodzielnos¢, dokladnosé, terminowos¢ i dyspozycyjnosc,
komunikatywnos¢, zyczliwos¢ 1 kultura w kontaktach interpersonalnych,
doswiadczenie zawodowe/staz pracy w organach administracji publicznej,
mile widziane opinie i referencje z poprzednich miejsc pracy.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Swiadczenie pomocy prawnej, a w szczegblnosci: udzielanie porad i
konsultacji prawnych oraz wydawanie opinii prawnych dla organéw Nowy
Kaweczyn, pracownikéow Urzedu Gminy w Nowym Kaweczynie i gminnych
jednostek organizacyjnych,

wykonywanie zastepstwa prawnego i procesowego w sprawach przed sadami
powszechnymi i administracyjnymi lub innymi organami orzekajacymi,
opracowanie i opiniowanie aktéw prawnych, w szczegélnosci uchwal rady
gminy, zarzadzen wéjta, decyzji, postanowieri, umow,

udziat w sesjach rady gminy.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej;

3) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;



4) kserokopie Swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnosSc¢ z
oryginalem);

5) kserokopie dokumentéw (poSwiadczone przez kandydata za zgodnosSC z
oryginalem) potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

6) kserokopie wpisu na liste radcéw prawnych, (poSwiadczone przez kandydata
za zgodno$¢ z oryginalem);

7) oswiadczenie kandydata o niekaralnos$ci, posiadaniu zdolnosci do czynnosci
prawnych, nieposzlakowanej opinii i stanu zdrowia pozwalajacego na
zatrudnienie,

8) w przypadku, gdy kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym
mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych, jest

zobowiazany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawnos$¢ (poswiadczonej przez kandydata za zgodnosS¢ z
oryginalem);

9) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

6. W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow i
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych jest

nizszy /wysszy* niz 6%.

7. Warunki pracy:

Stanowisko w biurze usytuowanym w budynku Urzedu Gminy Nowy Kaweczyn na
pierwszym pietrze. Praca w wymiarze 20 godzin tygodniowo, w tym przy
komputerze.

8. Termin skladania aplikacji uplywa w dniu 17 lutego 2017 r.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach w
siedzibie urzedu lub poczta na adres: Urzad Gminy w Nowym Kaweczynie, Nowy
Kaweczyn 32, 96-115 Nowy Kaweczyn z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na
stanowisko radca prawny ,, w terminie do dnia 17 lutego 2017 r.

Aplikacje, ktéore wptyna do urzedu po wyzej okreSlonym terminie (decyduje
data wptywu do urzedu), nie beda rozpatrywane.

Informacja w wyniku naboru umieszczona bedzie w Biuletynie Informac;ji
Publicznej http://ugkaweczyn.bip2nd.maxus.com.pl oraz na tablicy ogloszen w
Urzedzie Gminy w Nowym Kaweczynie

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne beda informowani 1ndymdualn1e o
dalszym etapie naboru.




