OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Nowy Kaweczyn ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze w
Urzedzie Gminy w Nowym Kaweczynie

1. Stanowisko pracy: Podinspektor ds. gospodarki odpadami w Referacie Rolnictwa | Gospodarki
Gruntami — petny etat

2. Wymagania niezbedne:

* obywatelstwo polskie,

* wyksztatcenie wyzsze,

* petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

* niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

* nieposzlakowana opinia,

* umiejetnos¢ obstugi komputera oraz urzgdzen biurowych.

3. Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

znajomos¢ przepisow w zakresie zadan realizowanych na ww. stanowisku, w tym ustawy o
samorzadzie gminnym, utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie, gospodarce odpadami. kodeksu
postgpowania administracyjnego,

odpowiedzialnosé, rzetelnosé, kKomunikatywnosé.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) Realizacja zadan z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi:

= caloksztatt spraw zwigzanych z wdrozeniem i funkcjonowaniem systemu odbierania odpadow
komunalnych na terenie Gminy,

* obstuga systemu informatycznego obstugujgcego system odbioru odpadow komunalnych,

"utworzenie | stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wiascicieli
nieruchomos$ci zamieszkatych objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi,

= wspotudziat w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zaméwien publicznych na
odbior i zagospodarowanie odpadéw komunalnych,

" przygotowanie oraz przedkiadanie odpowiednim organom przewidzianych prawem sprawozdan i
informacji dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi,

" kontrolowanie realizacji obowiazkéw wynikajgcych z przepiséw prawa dotyczgcych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania czystosci
| porzgdku na terenie Gminy,

" wspofpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony $rodowiska oraz innymi w
zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

* prowadzenie ewidencji naliczer i wptat oraz windykacja naleznosci,

= prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie gospodarowania odpadami.

* realizacja innych zadan i dziatan wynikajgcych z przepiséw prawa lub doraznej potrzeby zwigza nej
z funkcjonowaniem systemu odbioru | zagospodarowania odpadow komunalnych.

2) Realizacja zadan z zakresu podatku od rodkéw transportowych.
3) Zastepstwo w wykonywaniu zadan za Inspektora w Referacie Rolnictwa i Gospodarki Gruntami.
4) Zastepstwo w wykonywaniu zadar za Inspektora — kasjera.

5. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
o)

6)

list motywacyijny:;

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j;

oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajace; sie o zatrudnienie;

kserokopie $wiadectw pracy (poéwiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem);
kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem)
potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci, posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych,
nieposzlakowanej opinii i stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie,




/) w przypadku, gdy kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych, jest zobowigzany do zlozenia kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosé (poswiadczonej przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem);

8) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

6. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow i rehabilitacji zawodowej i spoteczne| oraz
Zzatrudnianiu os6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

7. Warunki pracy: praca biurowa przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin.
8. Termin sktadania aplikacji uptywa w dniu 25 marca 2013 .

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach w siedzibie urzedu lub
pocztg na adres: Urzgd Gminy w Nowym Kaweczynie, Nowy Kaweczyn 32, 96-115 Nowy Kaweczyn z
dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Podinspektor ds. gospodarki odpadami w Referacie
Rolnictwa i Gospodarki Gruntami,, w terminie do dnia 25 marca 13T,

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wpiywu do urzedu),
nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie w Biuletynie Informacji  Publicznej
www.ugkaweczyn.pl/bip oraz na tablicy ogloszer w Urzedzie Gminy w Nowym Kaweczynie.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne bedg informowani indywidualnie o dalszym etapie naboru.

Nowy Kaweczyn, 13 marca 2013 r.

------------------------------

(pQdpis kierownika jeinogtki)
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